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PREZADO EXPOSITOR,

Temos o prazer de apresentar-lhe o Manual do Expositor/Patrocinador da 632
Congresso Brasileiro de Oftalmologia que serd realizado no periodo de 04 a 07 de
setembro de 2019, no Centro de Convengdes dos Hoteis Windsor Barra e Oceanico— Rio

de Janeiro — Brasil.

Para melhor atendé-lo, procuramos fornecer toda a orientagdao necessaria para a
realizagdo deste Evento através do Regulamento Geral, dos Procedimentos de

Participacao e do Caderno de Formularios.

Este sera sua principal ferramenta de trabalho, bem como para seus fornecedores. Aqui
vocé encontrard as principais informagdes para a sua participagdo como expositor, e

para melhor aproveitamento do evento.

A tranquilidade do evento e o conforto do expositor sao diretamente proporcionais a

resposta e ao cumprimento dos prazos e orientagdes do Manual.

Agradecemos a sua participagdao e ficamos a disposicdo para prestar quaisquer

esclarecimentos.

EQUIPE COMERCIAL!
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CONTATOS DO EVENTO

LOCAL DO EVENTO

Windsor Convention Center
Rua Martinho Mesquita, 129 — BLOCO 2 - Barra da Tijuca
Rio de Janeiro —RJ

REALIZACAO

Conselho Brasileiro de Oftalmologia
The Taj Office Tower

Rua Casa do Ator, 1117

Vila Olimpia - 04546-004

Sao Paulo —SP

Tel.: +55 11 3266 4000

GERENCIAMENTO

CCM Congresses

Av. Paulista, 352/25

Bela Vista - 01310-000
Sao Paulo - SP

Tel.: + 55 11 3061.1495
http://www.ccmew.com/

CONTATO COMERCIAL

Rafael Elustondo

Tel.: +55 11 9755.31697
Cel: +55 11 3061.1495
E-mail: rafael@ccmew.com

COMERCIAL/OPERACIONAL

Richard Wagner
Tel.: +55 51 3086.9116
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Cel: +55 51 98136.8310
E-mail: richard@ccmew.com

MONTADORA OFICIAL

BASICA ASSESSORIA MONTAGEM DE FEIRAS E STANDS

Endereco: Rua Prof. Jodo Falarz, 709 — Sala 06 — Sobreloja - Bairro Orleans
CEP: 81280-270 - Curitiba — PR

Tel./Fax: (41) 3373 3128

Contato: Marlus/Claudio/Fred

E-mail: basica@montagembasica.com.br

FORNECEDOR EXCLUSIVO DE APOIO AO EXPOSITOR (TRADUGAO SIMULTANEA E
COLETORES DE DADOS)

CORPORATE

Tel.: (11) 3061 1495 — Ramal: 9401
Cel.: (11) 94596 2220

Contato: Gabrielle Reina

E-mail: corporatel @ccmew.com

AGENCIA DE TURISMO OFICIAL

MFM

Tel.: (51) 3086 9136

Cel.: (51) 99258 8692

Contato: Nycolle Rizzi

E-mail: nycolle@mfmagencia.com.br

TRANSPORTADORA OFICIAL DO CONGRESSO

SHUTTLE

Tel.: (11) 3883 0228

Contato: Rodrigo Monteiro

E-mail: rmonteiro@shuttle.com.br
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CRONOGRAMA

OCUPAGAO INICIO TERMINO

DESCARGA DE MATERIAIS E

01/09/2019 MONTAGEM 11h 22h
DOMINGO (CONFORME CRONOGRAMA

ENVIADO)
02/0972019 MONTAGEM 08h 20h

SEGUNDA-FEIRA

03/09/2019
MONTAGEM 08h 20h
TERGA-FEIRA
04/09/2019 EVENTO 08h 18h
QUARTA-FEIRA
05/09/2019 EVENTO 08h 18h
QUINTA-FEIRA
06/09/2019 EVENTO 08h 18h
SEXTA-FEIRA
07/09/2019 EVENTO 08h 14h
SABADO
DESMONTAGEM 14h 22h
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INFORMACOES IMPORTANTES

v' Para iniciar as montagens dos stands as montadoras, que n3o sejam a Montadora
Oficial, deverao estar com todos os documentos devidamente cadastrados e
aprovados devidamente no sistema

v Todos os stands deverdo estar totalmente finalizados até as 20h do dia
03/09/2019. As empresas que por qualquer motivo ndo conseguirem cumprir o
cronograma estarao sujeitas ao pagamento de multa + custos de equipe previstos
no ATO DE INFRACAO, entregue ao responsavel do stand para assinatura, apos
esgotado o prazo previsto em manual.

v' 0 expositor que nio utilizar a Montadora Oficial devera cadastrar seu projeto no
sistema com perspectiva, planta baixa com medidas e descritivo para aprovagao

do mesmo, até o dia 09/08/2019.
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NORMAS GERAIS

RESPONSABILIDADE

A Comissdao Organizadora do evento ndo se responsabiliza por danos ou prejuizos
causados a pessoas ou produtos expostos antes, durante ou apds a realizacdo do evento,
incluindo roubo, deficiéncias ou interrup¢des no fornecimento de energia elétrica, agua

ou sinistros de qualquer espécie.

Os estandes, bens, produtos e pessoal a servico dos Expositores ndo estao cobertos por

seguro, cuja responsabilidade é exclusiva dos Expositores.

SEGURO

Os estandes, bens ou produtos, e pessoal a servigo dos Expositores ndo estdao cobertos

por seguro, cuja responsabilidade é exclusiva dos Expositores.

Cabe a cada Expositor providenciar o seu préprio seguro contra qualquer risco, medida
veemente recomendada pela Comissdao Organizadora e pela Montadora, os quais ndo
se responsabilizam em hipdtese alguma por perdas, lucros cessantes, danos e/ou
extravios de qualquer natureza que porventura ocorram a produtos expostos, estandes
ou pessoal em servico, inclusive, os decorrentes de chuvas, ventos, raios, infiltracoes,
guedas de energias, panico de multidao, curtos circuitos, incéndio, falhas estruturais do

prédio, ma conservagdo do mesmo e motivos de for¢a maior.

A contratacdo de seguro é obrigatdria. Na apdlice devem constas as seguintes
coberturas:

- RESPONSABILIDADE CIVIL — RS 500.000,00

- ACIDENTES PESSOAIS — RS 500.000,00
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PAGAMENTOS EM ATRASO
Nao sera liberada pela Comissdo Organizadora do evento a area destinada a montagem
do estande dos Expositores que tiverem inadimpléncia de qualquer parcela contratual

com a locacdo do espaco.

PREENCHIMENTO E CADASTRO DE FORMULARIOS E DOCUMENTACGES
E obrigatério o preenchimento e cadastro de todos os formuldrios e informagdes
solicitadas, dentro das datas limites determinados em cada formulario. Os formularios

encontram-se ao final deste manual.
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NORMAS PARA PROJETO E MONTAGEM

APRESENTACAO DE PROJETOS
Os projetos dos estandes deverdo ser cadastrados para aprovacdo da montadora oficial

até o dia 09/08/2019, e deverdo conter:
- Elevagdo e perspectiva
- Memorial com cotas e quantidade de energia elétrica necessdria em KVAs

- Descritivo especificando materiais de acabamento, detalhes construtivos e luminotéc

e pontos de instalacdes elétricas, telefonicas, internet etc.

Em nenhuma hipoétese serd permitida a montagem de estandes diretamente sobre o

piso ou carpete do espago alugado sem protec¢ao de piso apropriada.

Ao ser contratada uma empresa montadora, que ndo seja a oficial, sera de
responsabilidade da empresa expositora o envio de uma cdpia do manual do expositor
a mesma. Sendo que a empresa expositora ndo ficara isenta das responsabilidades

guanto ao cumprimento integral das normas do presente regulamento.

O expositor deverda cumprir rigorosamente com as normas técnicas de seguranca
estabelecidas, bem como em conformidade com as exigéncias do CREA e Corpo de
Bombeiros.

Todos os stands com mais de 18m? devem conter um extintor de incéndio do tipo ABC
4kg.

ALTURA MAXIMA

WINDSOR OCEANICO - A altura maxima permitida para montagem de estandes a partir

do piso do pavilhdo é de 4m de altura. Excec¢des: Stand 29 —3m e Stand 28 — 2,8m.
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WINDSOR BARRA — A altura maxima permitida para montagem de estandes a partir do

piso do pavilhdo é de 3m de altura. Excec¢des: Stands 57, 58 e 59 — 2,3m.

JARDINS E PLANTAS

Jardins, plantas e flores ornamentais serao permitidos quando contidos em vasos, cestos
ou outros recipientes, desde que ndo seja usada terra solta, areia ou pedras para

execugao de jardins no local.

LOCALIZAGAO DOS STANDS

Cabera a Montadora Oficial demarcar a localizacdo dos estandes, atendendo a ordem
cronoldgica de solicitacbes e chegada das montadoras e as necessidades técnico-

operacionais de montagem.

O Expositor recebera a drea do seu estande demarcada no piso.

Atencao:
A planta da area de exposicao pode sofrer alteragdes até o momento do evento.

NORMAS PARA MONTADORAS

Identificacao

e Os funcionarios contratados pelos expositores para prestacdo de servigos de
seguranca e limpeza deverdo estar devidamente uniformizados e informados sobre
as regras deste manual.

e Os nomes da equipe de montagem responsavel devem ser inseridos no sistema
do expositor, na aba MONTAGEM. Todos os montadores cadastrados, receberao
uma pulseira que dard acesso a drea do evento durante todo o periodo de

montagem. A pulseira sera liberada através da apresentagao do RG.
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Montadores que ficarem responsaveis pela manutencdo do stand durante o
evento, receberdo uma credencial. Esses nomes devem ser inseridos na aba

SERVICO.

Normas para montagem

E OBRIGATORIO USO DE - EPI - EQUIPAMENTOS DE PROTEGCAO INDIVIDUAL — DE
ACORDO COM SERVICOS A SEREM EXECUTADOS. TODOS OS MONTADORES
DEVERAO UTILIZAR CAPACETE DURANTE TODO O PERIODO DE MONTAGEM.

Ndo permitir que seus funciondrios circulem pelas areas comuns do espago com

roupas inadequadas como bermudas, camisetas regatas, minissaias ou chinelos.

NORMAS PARA MONTADORAS

Os funciondrios contratados pelos expositores para prestacao de servigos de
seguranga e limpeza deverdo estar devidamente uniformizados e informados sobre
as regras deste manual.

E OBRIGATORIO USO DE - EPI - EQUIPAMENTOS DE PROTEGCAO INDIVIDUAL — DE
ACORDO COM SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Ndo permitir que seus funciondrios circulem pelas areas comuns do espago com
roupas inadequadas como bermudas, camisetas regatas, minissaias ou chinelos.
Ndo permitir a execugao de servigos que provoquem odores desagradaveis ou
sujeira de forma que prejudiquem as outras montadoras.

Ndo permitir a circulagdo de seus funciondrios através de escadas rolantes,
elevadores sociais, garagem ou em espacos fora da area de montagem do evento.
E proibido fumar no interior do Windsor Barra e Oceanico Hotel e Congressos,
conforme o Decreto n° 2018/96 e a Lei Federal n°® 92914/96 que preveem a
proibicdao do uso de cigarros em ambiente coletivo, privado ou publico, com a

penalidade de multa.
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e Ossanitdrios de servigo existentes no Windsor Barra e Oceanico Hotel e Congressos
estardo liberados para a higiene pessoal dos colaboradores das montadoras,
estando terminantemente proibida sua utilizacdo para limpeza de equipamentos,
materiais, lavagem de pincéis, etc.

e A Montadora que ndo terminar a montagem do estande dentro do prazo
estipulado pela Comissao Organizadora estara sujeita ao pagamento de multa.

e Na&o estda permitido o consumo de bebidas alcodlicas durante a montagem e a
desmontagem do evento.

e Qualquer pessoa, por quaisquer motivos, que venha a perturbar o ambiente de
trabalho sera retirada do Centro de Convencoes.

e Todo empregado do expositor, cujo servico exigir protecdo especial, devera receber
Equipamento de Protecdo Individual (EPI) fornecido pelo respectivo expositor,
devendo o mesmo se incumbir das medidas cabiveis.

e CREA - Chamamos atengao para, no caso de montagem com outra montadora que
nao a oficial, certificar-se de que esta tenha providenciado junto ao CREA
(Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura) o recolhimento da ART/RRT
(Anotagdo de Responsabilidade Técnica). E obrigatério manter em seu estande
uma copia desta guia, pois, no caso de fiscalizacao, podera haver embargo de
estande. Notar que, sem ART/RRT devidamente quitada, a montagem do estande
nao sera permitida.

e Nenhum tipo de material de montagem devera ficar apoiado, fixado ou colado nas
paredes e pilares;

e Quaisquer danos causados a estrutura do Windsor Barra e Oceanico Hotel e
Congressos sendo comprovada a autoria dos mesmos, serdo de responsabilidade
do Expositor e de seus fornecedores.

e O Centro de Eventos, Promotora e Montadora Oficial paralisarao qualquer
trabalho que nao siga as normas de montagem estabelecidas no “Manual do

Expositor”. Quaisquer custos incorridos serao de responsabilidade do Expositor.
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Nao é permitida a utilizacdo de maquinas elétricas, tais como, furadeiras, serras,
mosquetas, compressas e etc., que provoquem ruidos, barulhos ou vibragoes.
Também ndo é permitido lixar ou pintar qualquer tipo de material nas
dependéncias internas do centro de convengdes. As pegas deverdo chegar ao

local, com o trabalho de pintura e arte final concluidos.

ESTRUTURA DO CENTRO DE CONVENGOES

O piso das salas ndo pode ser demarcado com fita adesiva, furado ou pintado. Em
todos os complexos, deverdo ser tomados cuidados especiais para ndo danificar o
carpete, paredes e demais estruturas. Ademais, o carpete ndo podera ser removido.
Ndo é permitido servigos de corte de madeira e pintura no local de evento.

A montadora deverd colocar uma forracdo protetora sobre o carpete, em toda a
extensdo da drea a ser ocupada. Em nenhuma hipdtese os estandes deverdo ser
montados diretamente sobre o carpete.

Os corredores e elevadores utilizados durante a montagem como acesso até o local
dos estandes, deverdo ser cobertos com forracdo protetora as quais deverao ser
retiradas imediatamente apds o término do servico de montagem.

O Expositor e/ou sua montadora serd responsavel pelo fornecimento e instalagdo
do material de forragao necessario para protegao do local de montagem do evento.
Aforragdo devera ser fixada com fita “dupla face 3M 25 mm”. Outro tipo de material
ou fita ndo serd permitido.

Os estandes deverdao ser montados a uma distancia minima de 1,0m das divisérias
e colunas, bem como a montagem nao podera ser realizada em frente de quadros
elétricos e de telefonia, saidas de emergéncia e extintores de incéndio.

Nao é permitido apoiar, amarrar, pendurar ou colocar qualquer tipo ou espécie de
material, nas paredes, nas divisdrias, nas portas dos salGes, no teto, nos foyers e

areas de circulacdo, bem como no teto dos saldes, sem a autorizacdo prévia da
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coordenagdo de eventos do Centro de Eventos. E terminantemente proibido fixar
qualquer material nos “Sprinkles”

e A Utilizagao dos Trilhos das divisdrias somente sera permitido mediante a projeto
aprovado pela Montadora Oficial. A informagdo devera ser passada para o Windsor
com antecedencia para aprovagao.

e Acima do forro dos salGes existe uma malha de cantoneiras (1,20 cm x 1,20 cm
aproximadamente) para fixagdo de estruturas de até 300kg/m2.0 forro que for
deslocado para acesso as estruturas e /ou para passagem de fiacdo deverd ser
reposto ao término do evento.

e Ossalbes, foyers e dreas de circulagdao estao equipados com detectores de fumaga,
sistema sprinkler e extintores. Em nenhuma circunstancia essas instalagdes poderao
estar obstruidas pela colocagdo de qualquer tipo de materiais.

e Na&o sera permitido qualquer tipo de montagem ou obstrugdes as saidas de
emergéncia, extintores e hidrantes. Também, ndo sera permitida a passagem de
fios em frente as portas, que deverao permanecer livres para circulacdo utilizando-
se de passa cabos devidamente sinalizados.

e Recomendamos que o expositor e seus contratados se familiarizem com a
localizagao dos equipamentos de combate a incéndio e rotas de fuga do prédio. Os
extintores que por ventura necessitem ser removidos para a montagem deverao ser
reposicionados o mais préoximo possivel de seu lugar de origem.

e Todas as ligacBes elétricas, hidraulicas, transmissdo de dados, som e projec¢do (ou

similares) deverdo ser feitos sob o piso suspenso do complexo.

USO DO ELEVADOR DE CARGA (WINDSOR BARRA)

e O elevador de carga, que possui capacidade mdaxima de carga interna de 1000 kg,
deverd ser utilizado para transporte de materiais e equipamentos, das docas de

recebimento as diferentes salas do Centro de Eventos.
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e A montadora devera informar a coordenacdo de eventos do Windsor, a chegada
dos materiais e (ou) equipamentos, especificando-se hordrio, nimero de pessoas e
nome das mesmas, para que um coordenador acompanhe a utilizacdo do elevador
de carga.

e Durante o horario de utilizacdo do elevador de carga, para subir ou descer
equipamentos e (ou) materiais de montagem, as paredes do elevador deverdo ser
protegidas com material apropriado para forracao.

e O elevador de carga tem as seguintes dimensdes: Largura: 1,48m / Profundidade:
1,40m / Altura (Max): 2,20m / Porta: 1,40 x 2,08

e O elevador anexo para carga tem as seguintes dimensdes: Largura: 1,48m/
Profundidade: 2,90m / Altura (Max):2,35m / Porta: 1m

e Nao sera permitida a utilizacido dos elevadores sociais para transporte de
material.

e No Windsor Oceanico a descarga é feita através das rampas de acesso.

CRONOGRAMA DE DESCARGA

e 0O acesso a area de eventos somente ocorrerd pelas portas de servigo e docas
(WINDSOR BARRA E OCEANICO), localizadas na Rua Martinho Mesquita, s/n°.

e Devido ao grande numero de stands, a descarga seguird um cronograma

previamente definido pela organizacao.

e Para agendamento da descarga, serdao seguidos os seguintes critérios: quantidade

e metragem dos stands apresentados no formuldrio da pagina 32.

e Recomenda-se que a montadora chegue uma hora antes do horario previsto para

sua descarga para identificacao dos funcionarios a equipe do Windsor.

e O material sé podera ser descarregado na area demarcada do stand no qual a

montadora é responsavel.

e Logo apds a descarga a montadora ja pode iniciar sua montagem.
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T T

ENTREGA DE MATERIAIS

FORNECEDOR OFICIAL

Indicamos aos nossos expositores nosso fornecedor oficial para fins de logistica de

materiais:

SHUTTLE

Te

l.: (11) 3883 0228

Contato: Rodrigo Monteiro
E-mail: rmonteiro@shuttle.com.br

REGRAS PARA ENVIO DE MERCADORIAS

Toda mercadoria destinada a exposi¢do devera ter em sua embalagem, claramente
identificados o nome do evento, nome do expositor e o numero de seu estande.

E de responsabilidade do Expositor observar os procedimentos legais para emissdo
de notas fiscais de qualquer natureza para entrega ou retirada de equipamentos,
materiais duraveis ou de consumo, sendo de sua responsabilidade o recolhimento
de qualquer encargo devido.

O Expositor deve emitir Nota Fiscal de Simples Remessa ou Declaragao de Remessa
em nome do préprio Expositor (estabelecimento remetente).

A nota fiscal de envio de produtos para o evento devera ser emitida em nome da
propria empresa expositora, com seu CNPJ, inscricdo estadual e o endereco do
Windsor Barra e Oceanico Hotel e Congressos.

No corpo da nota fiscal deverao ser relacionadas todas as mercadorias, produtos
etc e devera constar a observagao de que as mercadorias sao para demonstragao,
citando também o nome e a data de realizagao do evento.

A nota fiscal original devera ficar sob a guarda do Expositor durante todo evento.

N3do é permitida a entrada de qualquer equipamento/produto sem nota fiscal.

m—
LBl 0 CCM

CONSELHO BRASILEIRO DE OFTALMOLOGIA @ CONGRESSES

Empresa Certificada 17
1SO 9001



#& (B0 2019
, Zio de Janeiro

% A ] 4 a7 de setembro | Windsor Convention e Expo Center
. Rio de Janeiro | RJ | Brasil

e Os expositores sdo totalmente responsaveis pela entrega e retirada de produtos de
seu estande, portanto recomendamos que o agendamento de entrega e retirada de
produtos seja feita com a certeza de que um representante da empresa esteja no
estande.

e O Centro de Convencgdes ndo é responsavel pelo recebimento de qualquer material
destinado ao expositor ou ao estande.

e Os expositores sao totalmente responsaveis pela entrega e retirada de produtos
de seu estande, portanto recomendamos que o agendamento de entrega e
retirada de produtos seja feita com a certeza de que um representante da
empresa esteja no estande.

e A ORGANIZADORA NAO SE RESPONSABILIZARA POR QUALQUER MATERIAL PARA
STAND SEM A PRESENCA DE UM RESPONSAVEL PARA RECEBIMENTO DA
MERCADORIA. NO CASO DE NAO COMPARECIMENTO DO REPRESENTANTE DA
EMPRESA, O MATERIAL SERA DEVOLVIDO.

MATERIAL NA PASTA

O material que deverd ser inserido nas pastas dos congressistas devera ser recebido no
dia 02/09 das 08h as 12h e devera estar sinalizado no lado externo da caixa com os

dizeres “MATERIAL NA PASTA”, nome do patrocinador e o nome do evento. Ex:
MATERIAL NA PASTA — NOME DO PATROCINADOR - BRASILEIRO DE OFTALMO

Endereco:

Windsor Oceanico — CENTRO DE EVENTOS

R. Martinho de Mesquita, 129 - Barra da Tijuca
Cep: 22620-220 - Rio de Janeiro - RJ

A/C: Richard Wagner
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ENVIO DE MERCADORIAS
Os demais materiais devem ser enviados no dia 02 a 03/09, sinalizado com o nome e

numero do stand. Ex:

MATERIAL PARA STAND — NOME DO PATROCINADOR — STAND 33 — BRASILEIRO DE
OFTALMO

Endereco:

Windsor Oceanico — CENTRO DE EVENTOS

R. Martinho de Mesquita, 129 - Barra da Tijuca
Cep: 22620-220 - Rio de Janeiro - RJ

A/C Richard Wagner
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PROMOCOES

ACOES PROMOCIONAIS

Ndo serao permitidos sorteios de nenhum tipo durante o evento.

Nao sera permitida nenhuma agdao promocional do expositor fora dos limites de seu
estande.

Os corredores do Windsor Barra e Oceanico Hotel e Congressos sdao de uso comum,
ndo sendo neles permitido o aliciamento de visitantes ou distribuicdo de impressos,
ou quaisquer outros artigos de promocao, sob a penalidade de serem os mesmos
recolhidos pela Comissdo Organizadora do evento.

A Comissao Organizadora reserva-se o direito de impedir a distribuicao do material
promocional, mesmo no interior do estande, sempre que este fato estiver
propositalmente ocasionando disturbios ou aglomeragdes.

Ndo sera permitida a instalagdo de inflaveis, de nenhum tipo, forma ou tamanho, a
colocacdo ou aposicdo de faixas, painéis, motivos decorativos ou tapetes, fora dos
dominios do estande.

Ndo serd permitida a circulagdo pelos corredores do evento ou dreas comuns, de
pessoas caracterizadas com trajes de qualquer tipo ou espécie, (inflaveis, fantasias,
etc.) que representem os produtos da empresa expositora - marca, personagem ou
tema alusivo ao estande.

Todo material exposto no evento, deverd ser retirado pelo expositor
impreterivelmente no primeiro dia de desmontagem do evento. O material
promocional que nao for retirado neste prazo sera destruido.

A Comissao Organizadora podera sustar a demonstragao de todo e qualquer
material que ndo seja produto destinado ao setor, que a seu critério possa
apresentar riscos a pessoas, mercadorias ou estruturas e elementos de estandes ou

da prépria area de exposi¢do do evento.
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e Todo e qualquer material promocional que infringir este regulamento, sera
apreendido e devolvido somente apds o término do evento.

e  Happy hour ou agdes que fujam do padrdo, devem ser aprovadas previamente pela
organizagao do evento e tem que ser celebrados obrigatoriamente apds o término

das atividades cientificas do congresso.

EVENTOS PARALELOS

Fica terminantemente proibido eventos paralelos ao congresso, na cidade do Rio de
Janeiro, dos dias 25 de agosto a 14 de setembro, com temas de interesse da drea de

OFTALMOLOGIA ou que utilizem do publico do mesmo.

Exceg¢des poderao ser avaliadas e permitidas pela comissao e diretoria do CBO apds

andlise da solicita¢do enviada.

DEMONSTRACAO DE EQUIPAMENTOS

A CCM podera sustar ou determinar o periodo (horario) de demonstracao de qualquer
equipamento, que a seu critério possa apresentar riscos as pessoas, produtos,
estruturas ou estandes, tais como: as que produzam alto nivel de ruido, vibragdes,
fumacga, odores ou qualquer outro que possa perturbar os clientes e hdspedes, bem
como, as operacdes dos estandes ou do centro de convengdes em geral. Qualquer tipo
de promogao a ser realizada por empresa expositora, no interior do centro de
convengdes ou utilizando o nome deste, somente sera admitido, mediante

autorizac¢ao prévia da CCM e do Windsor.

PANFLETAGEM

Distribuigdao de panfletos de divulgagao, s6 poderao ocorrer na drea do stand.
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REGRAS GERAIS DE CREDENCIAMENTO

SISTEMA CCM

O expositor recebera por e-mail um login e senha para cadastrar os nomes referentes

aos crachas de montagem, expositor e apoio.

Informamos que as credenciais permitem acesso somente a area de exposigao.

CREDENCIAMENTO DE EXPOSITORES
O Expositor é o responsavel pelo credenciamento dos seus funcionarios, mediante o
preenchimento das informagdes no sistema online. Os nomes para as credenciais

deverdo ser inseridos no SISTEMA CCM na aba EXPOSITOR até o dia 30/08.

O numero de credenciais é limitado de acordo com a metragem do stand. Podem ser
adquiridas credenciais extras no SISTEMA CCM ao valor de RS 50,00 por unidade ou no

local do evento mediante pagamento imediato de RS 70,00 por credencial.

CREDENCIAMENTO DE APOIO E MONTADORAS
O Expositor é o responsavel pelo credenciamento dos seus fornecedores, mediante o
preenchimento das informagdes no sistema online. Os nomes para as credenciais

deverdo ser inseridos no SISTEMA CCM na aba APOIO até o dia 30/08.

O numero de credenciais de apoio nao é restritivo, mas poderd sofrer adequagdes
conforme metragem do stand. Lembramos que montadores que ficardao durante o
evento para manuten¢ao do stand, deverdao possuir uma credencial para acesso ao

evento.
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ATENCAO

Todas as credenciais fornecidas pelos organizadores sdo pessoais e intransferiveis e ndo
ddo direito a acompanhantes. O uso indevido implicara na apreensao e cancelamento
da referida credencial. Ndo serdo emitidas segundas vias de credenciais apreendidas. O
uso da credencial é obrigatério por parte dos expositores, montadores e fornecedores

de servicos nos estandes.

Credenciais extras ou perda, durante o periodo do evento, sera cobrada uma taxa de

RS 70,00/cada no ato da solicitagdo.

RETIRADA DE CREDENCIAIS

As credenciais de expositor e apoio, poderao ser retiradas a partir do dia 03/09 as 15h,

na Central de Apoio aos Expositores — CAEX.
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SEGURANCA

EQUIPAMENTOS PROIBIDOS

e E proibido o funcionamento de motores a combustdo no interior do pavilh3o.
E também proibida a utilizagio de explosivos, gases ndo inertes, toxicos e
combustiveis;

e E expressamente proibido o uso de gas tipo GLP, ou qualquer outro tipo de gas
inflamavel, no interior do Windsor Convention Center;

e [ proibido fechar as saidas de emergéncias, acessos a hidrantes e extintores com
materiais de montagem, estandes e qualquer tipo de objetos, durante montagem,
realizagao e desmontagem do evento.

E OBRIGATORIO O USO DE EPI'S SENDO O MESMO DE RESPONSABILIDADE DA

MONTADORA.

EMBARGO DA CONSTRUCAO

A Comissdo Organizadora tem o direito de embargar a construcdo do estande ou a parte
dele que possa estar em desacordo com as normas de seguranca estruturais e deste
manual. Caso a montadora contratada pelo Expositor ndo reformule o projeto e a
construcdo em tempo habil, o estande ndo poderd ser utilizado no periodo de

realizacdo, sem prejuizo dos custos contratuais com os organizadores.

Para projetos de montagens especiais, € necessario que os mesmos atendam as
exigéncias do Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura — CREA/RJ e que sejam
executados e supervisionados por empresas e profissionais credenciados e registrados

pelo Orgdo Regulador e Fiscalizador supracitado.
A guia devera ser emitida através do:

CREA- RJ (Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura):
Rua Buenos Aires, 40 — Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20070-020
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Tel: (21) 2179-2000
http://www.crea-rj.org.br/

CAU - CONSELHO DE ARQUITETOS E URBANISTAS — RRT - REGISTRO DE
RESPONSABILIDADE TECNICA.

Ambos tém o mesmo valor técnico e profissional junto ao evento.
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SERVICOS

ENERGIA ELETRICA

e A adrea de eventos é suprida com tensdo 380 V trifasica / 220 V monofdsica. Pede-
se consultar a Coordenagdo de Eventos para informagdes complementares.

e Todos os circuitos primarios e secundarios de forca e luz deverdo estar protegidos
por disjuntores, acondicionados em caixa com tampa e afixados com material
isolante.

e Em caso de montagem especial, a distribui¢cao de energia elétrica nos estandes sera
de responsabilidade exclusiva da empresa expositora, devendo esta observar
rigorosamente as normas da ABNT e ditadas pela Light, provendo a entrada ou
entradas da rede com disjuntores e fusiveis adequados.

e Eventuais cortes de energia elétrica, panes e/ou outros problemas relativos a
instalagao elétrica inadequada na instalagdao dos estandes ou dela decorrentes,
serdo de responsabilidade do expositor, devendo este ultimo, arcar com as
consequéncias decorrentes, em qualquer esfera.

e O Hotel possui gerador que supre as necessidades de dreas comuns e ar
condicionado.

e Os trabalhos realizados com eletricidade deverao ser acompanhados pela equipe
de Manuteng¢ao do Windsor Barra e Oceanico Hotel & Congressos, em horarios pré-
determinados junto a Equipe Operacional de Eventos. No final das instalagdes
elétricas e antes do inicio do evento, serao realizadas inspegbes para fins de

seguranga.
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INTERNET / DADOS
O servigo de internet devera ser contratado pelo expositor diretamente com o
WINDSOR. Para mais informagdes de valores, entrar em contato com o SETOR DE

EVENTOS do Windsor Barra.

ESTACIONAMENTO

e O Windsor Barra e Oceanico Hotel & Congressos possui estacionamento e as vagas
estdo sujeitas a disponibilidade ndo podendo ser reservadas.

e O estacionamento trabalha com o sistema de Valet Parking, sendo o acesso feito
pela Rua Martinho Mesquita.

e O pagamento do estacionamento podera ser realizado individualmente por cada
um dos participantes.

e Fornecedores, montadores, entregadores e outros que estacionem seus veiculos no
estacionamento fardo o pagamento pelo servico, por ocasidao da saida, na
conformidade da tabela.

e E proibido o acesso de caminhdes e dnibus (bem como de outros veiculos pesados),
a drea do estacionamento do centro de convencoes.

e As docas de recebimento sdo destinadas a carga e descarga de materiais e
equipamentos, sendo vedado o estacionamento de qualquer tipo de veiculos nessa
area.

e Havendo disponibilidade de vagas, os expositores poderdao estacionar mediante o

pagamento do valor do estacionamento.

SANITARIOS

e A Equipe de montagem de estandes devera utilizar os toaletes destinados aos

funcionarios, que se encontram na drea de servigo. 12 subsolo (area das docas);
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e Astoaletes ndo deverdo ser utilizadas para limpeza de materiais, lavagem de pano
de chao, etc;

e Proibido fumar no sanitario;

e A utilizacdo dos sanitdrios para realizacdo de propagandas de qualquer espécie

deverad ter sua aprovacao prévia da Coordenacao Comercial de Eventos.

SOM, MUSICA AO VIVO E MUSICA AMBIENTE.

e E proibido o uso de qualquer aparelho de amplificagdo para a emissdo de
mensagens de vendas, promog¢6es ou musica ao vivo, em ambiente aberto.

e Em caso de utilizacdo de musica ambiente em qualquer dependéncia do Windsor
Barra e Oceédnico Hotel & Congressos durante a realizacdo do evento, em
cumprimento a Lei n? 5.988, os organizadores deverdao fornecer ao centro de
convengdes a documentacdo necessdria e recibo de pagamento expedido pelo
ECAD. Em caso de musica ao vivo, igualmente, sera exigido apresentacdo de
documentos referente aos registros na OMB (Ordem dos Musicos do Brasil).

Maiores informag¢des poderdao ser obtidas no Escritério Central de Arrecadagao e

Distribuicdo (ECAD), no Rio de Janeiro, localizado a Avenida Almirante Barroso, 22, no
222 andar, no Centro, CEP 20031-000. Tel. 21 25443400.

LIMPEZA DOS ESTANDES

e A Promotora se responsabiliza pela limpeza geral do complexo. Entretanto, os
expositores e suas montadoras, sao responsaveis pela retirada dos materiais
adicionais, bem como, retirada de qualquer tipo de lixo gerado durante a
montagem e desmontagem do evento através de cagambas de Lixo.

e Durante a realizacdo do evento a Promotora se responsabiliza apenas pela
limpeza dos corredores entre os estandes; a limpeza no interior dos estandes é de

responsabilidade do expositor.
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SEGURANCA

A organizacdo do evento fornecerd os servicos de vigilancia e seguranca, em tempo
integral para as dreas comuns do pavilhdo do evento. No caso de contratacdo de
seguranca feita diretamente pelo expositor, serd obrigatério o encaminhamento a
apresentacdo dos seguintes comprovantes de habilitacdo legal: CERTIFICADO DE
SEGURANCA, AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DA EMPRESA E CERTIFICADO DE
RECICLAGEM DOS SEGURANCAS, ATUALIZADOS.

O centro de convencgbes e a organizacdao ndo se responsabilizam pela seguranca de
objetos de valor em geral, bem como, obras de arte, equipamentos, etc., deixados nos

estandes ou em outras salas.

Os funciondrios das empresas prestadoras de servico, deverdo transitar pela area de

servico, e serem identificados com crachds para circulacdo no andar do evento.

ALIMENTOS E BEBIDAS

e Toda a contratacdo de alimentacdao e bebidas devera ser efetuada diretamente
com o Windsor Barra e Oceanico.

e Nao é permitida a distribuigao de bebidas alcodlicas durante as sessoes cientificas
do evento.

e Para a entrada de qualquer servico de Alimentos & Bebidas no Hotel o
Departamento Comercial de Eventos devera ser consultado para anadlise do
pedido.

e Toda a contratacdo de alimentacdo e bebidas devera ser efetuada diretamente
com o Windsor Barra e Ocednico. Nao sera permitida a entrega de alimentos e
bebidas que forem contratadas por outros fornecedores.

e Nao é permitido o servico de alimentos e bebidas nos estandes, sem prévia

autorizacao do Departamento de Eventos.
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TAXAS E DOCUMENTAGOES

As taxas devem estar quitadas uma semana antes do evento, sob pena de embargo de

montagem.

- Taxa de Energia: Sera cobrado o valor de R$ 430,00 por KVA solicitado no estande. Esta
informacgdo devera ser preenchida no sistema através do login e senha informado via e-
mail. Caso ndo tenha recebido seu login e senha, solicite-os pelo e-mail

suportepoa@ccmew.com

- Taxa de Limpeza: Serd cobrado o valor de RS 50,00 por m? de estande. Esta informacgdo
devera ser preenchida no sistema através do login e senha informado via e-mail. Caso

nao tenha recebido seu login e senha, solicite-os pelo e-mail suportepoa@ccmew.com

- Taxa de Credencial Extra: cada expositor tera direito a 2 (duas) credenciais a cada 9m?
de estande, cada credencial extra possui o custo de RS 50,00. AS credencias extras
poderao ser adquiridas através do login e senha do sistema informado via e-mail. Caso

nao tenha recebido seu login e senha, solicite-os pelo e-mail suportepoa@ccmew.com

- ATESTADO DE AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO PROVISORIO (pg. 38): Esse
documento deve ser protocolado pessoalmente na SUBSECRETARIA ADJUNTA DE

FISCALIZACAO (Rua Buenos Aires, 29 - 32 andar — Centro — RJ) e enviado para a CCM

EVENTOS aos cuidados de Richard Wagner (Rua Barao do Triunfo, 448 — SALA 501 — CEP:
90130-100 — Bairro Menino Deus — Porto Alegre/RS) até o dia 16/08/2019. No caso de

duvidas ou indicagdo de fornecedor que desenvolva esse documento, favor contatar

pelo e-mail: richard@ccmew.com ou telefone (51) 3086.9116.

- TERMO DE COMPROMISSO - EVENTOS PARALELOS — Deve ser cadastrado devidamente

preenchido e assinado no sistema até o dia 16/08.

- LAUDO TECNICO DE ESTRUTURA E ELETRICA (pgs 34 e 35): Devem ser preenchidos,

assinados e cadastrados no sistema até o dia 23/08.
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- RRT: Deverd ser cadastrada no sistema até o dia 23/08/2019. Caso ndo tenha recebido

seu login e senha para cadastro, solicite-os pelo e-mail suportepoa@ccmew.com. A

montadora responsdvel pelo stand deverd levar a guia original com boleto e
comprovante de pagamento para o evento, que serd recolhida no inicio da montagem,

acompanhada de uma cépia para armazenamento no stand.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

(OBRIGATORIO)

Devera ser cadastrado no sistema até o dia 16 de agosto de 2019. Caso nao tenha

recebido seu login e senha, favor solicitar pelos e-mails: richard@ccmew.com ou

suportepoa@ccmew.com

Pelo presente Termo de Responsabilidade declaramos que nos responsabilizamos por
todas as obrigacOes trabalhistas, legais e por todo e qualquer dano que possa ser
causado ao pavilhdo ou a terceiros pelos funcionarios e subcontratados de nossa
empresa, que estardo trabalhando no nosso stand. Comprometemo-nos ainda a cumprir
rigorosamente todos os prazos estabelecidos no Manual do Expositor no que se refere
a montagem, manutencdo e desmontagem do referido stand. Declaramos, também,
estar cientes de que toda e qualquer desobediéncia ao Regulamento e ao manual do
Evento ou as normas do Windsor Barra e Oceanico, autoriza a Organizagao do evento a

cancelar o nosso credenciamento.

Razdo Social (EXPOSITOR):

Nome Fantasia: CNPJ (Obrigatério):
Endereco:

Numero: CEP: Bairro:

Cidade: UF:
Fone: Fax: E-mail:
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Responsavel pela informacao:

Data:

Assinatura:

Razdo Social (MONTADORA):

Nome Fantasia:

CNPJ (Obrigatorio):

Endereco:

Ndmero:

CEP:

Bairro:

Cidade:

UF:

Fone:

Fax:

E-mail:

Responsavel:

Data:
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LAUDO TECNICO DE SEGURANGA ESTRUTURAL DAS INSTALAGOES TEMPORARIAS
(as informagdes em vermelho deverao ser devidamente preenchidas)

1) Razéao Social e nome fantasia do evento temporario:

CBO 2019

2) Nome do Proprietario/responsavel pelo evento temporario:
RICHARD WAGNER

3) Enderecgo do evento:

Windsor Barra e Oceanico
Av. Martinho Mesquita s/n° - Barra da Tijuca — Rio de Janeiro/RJ

4) Nome do Responsavel técnico pelo Laudo técnico:
XXXXXXXXXXXXXXXX
5) Normas utilizadas:

NBR 6120 - CARGAS PARA CALCULO DE ESTRUTURAS
NBR 8681 - ACOES E SEGURANCA NAS ESTRUTURAS

6) Método utilizado:

O método utilizado é a verificacdo se as instalacdes foram executadas conforme as
normas vigentes.

8) Discriminag&o da seguranga estrutural das instalagdes temporarias:

Devera ser descrito abaixo, em topicos, a identificagdo da estrutura temporaria
(stands, palco, fechamentos, ...), uma breve descricao do sistema de montagem.

9) Concluséo:

Declaro para os devidos fins legais que as estruturas temporarias do evento, CBO 2019
foram montadas atendendo as normas e especifica¢des técnicas vigentes de seguranca
e estabilidade estrutural, e de segurancga contra incéndio e panico. Todas as instalagdes
temporarias discriminadas no capitulo 7 deste laudo técnico oferecem pela plena
seguranga aos usuarios, devendo ser respeitados os limites de uso também
especificados.

O presente laudo técnico é valido enquanto permanecerem inalterado os sistemas
discriminados no capitulo 7.

Data: XX/XX/XXXX
Assinatura do Responsavel técnico:
CREA / CAU: XXXXXXX
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LAUDO TECNICO DAS CONDIGOES DAS INSTALAGOES ELETRICAS

1) Razéo Social ou nome fantasia do evento temporario:
CBO 2019

2) Nome do Proprietario/responsavel pelo evento temporario:
RICHARD WAGNER

3) Endereco do evento temporario:
Windsor Barra e Oceanico
Av. Martinho Mesquita s/n° - Barra da Tijuca — Rio de Janeiro/RJ

4) Nome do Responsavel técnico pelo Laudo técnico:
XXXXXXXXXX

5) Normas utilizadas:
NBR 5410 - INSTALACOES ELETRICAS DE BAIXA TENSAO

NBR 13570 — INSTALACOES ELETRICAS EM LOCAIS DE AFLUENCIA DE

PUBLICO
6) Método utilizado:
O método utilizado é a verificacéo visual in loco, se a instalagao esta executada

conforme as normas vigentes.

7) Condicbes das instalagdes elétricas;

Em uma breve redacao deve ser explicada as condicdes gerais das
instalagcGes elétricas prediais, atestando se estas apresentam condigées

normais de utilizagao.

8) Concluséo:

Declaro para os devidos fins legais que as instalacbes elétricas do evento
temporario CBO 2019, atendem as normas vigentes e apresentam boas condi¢des

gerais de utilizagdo e de seguranga aos usuarios.
Validade do Laudo técnico: duracdo do evento - de 24 a 29/10

Data: XX/XX/XXXX
Assinatura do Responsavel técnico:
CREA: XXXXXXXXX
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DESCARGA DE MATERIAIS

PARA AGENDAMENTO DA DESCARGA, FAVOR PREENCHER O FORMULARIO
ABAIXO. O MESMO DEVERA SER ENVIADO PARA O E-MAIL: richard@ccmew.com
ATE O DIA 16/08. 0 CRONOGRAMA SERA DIVULGADO NO DIA 23/08.

MONTADORA:

BARRA

MZ

OCEANICO

MZ

Bl]
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TERMO DE COMPROMISSO - EVENTOS PARALELOS

(OBRIGATORIO)

Devera ser cadastrado no sistema até o dia 16 de agosto de 2019. Caso nao tenha

recebido seu login e senha, favor solicitar pelo e-mail: suportepoa@ccmew.com

Pelo presente termo de compromisso, declaramos que estamos cientes sobre a

proibicdo de eventos paralelos ao congresso, na cidade do Rio de Janeiro, dos dias 25

de agosto a 14 de setembro, com temas de interesse da drea de OFTALMOLOGIA ou

que utilizem do publico do mesmo, sob pena de possivel banimento das préximas

edi¢des do CBO.

Razdo Social (EXPOSITOR):

Nome Fantasia: CNPJ (Obrigatério):
Endereco:

Numero: CEP: Bairro:

Cidade: UF:
Fone: Fax: E-mail:

Responsavel pela informacao:

Data:

Assinatura:
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GOVERNO DO _ SECRETARIA
. Rio de Janeiliro DE FAZENDA

Subsecretaria Adjunta de Fiscalizagdo
IFE 01 — Barreiras Fiscais e Transito de Mercadorias

SETOR DE EVENTOS

AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO PROVISORIO

A firma abaixo qualificada vem requerer a V..S? a autorizagdo para funcionamento provisorio em feira ou evento nos termos do artigo
94 do Capitulo XX, Anexo XIllI, Parte 1l da Resolucdo SEFAZ 720/2014.

DADOS DO PARTICIPANTE

NOME / RAZAO SOCIAL

NOME FANTASIA

INSCRICAO ESTADUAL CNPJ/CPF CNAE FISCAL

ENDERECO

TELEFONE DE CONTATO / NOME DO RESPONSAVEL PERANTE O FISCO

A atividade da requerente desenvolver-se-a: ( ) COM VENDAS () SEM VENDAS
Documento fiscal utilizado para acobertar as mercadorias remetidas ao evento (as mercadorias destinadas ao evento
deverdo ser acobertadas por nota fiscal com preco de venda a varejo):

( ) NOTA FISCAL ELETRONICA ( ) CUPOM FISCAL ( ) NOTA FISCAL AVULSA

INFORMACOES DO EVENTO

NOME DO EVENTO

PROMOTOR DO EVENTO (NOME/RAZAQO SOCIAL; CPF/CNPJ): N.c DO STAND

LOCAL DE REALIZACAO

PERIODO DE REALIZACAO HORARIO

A empresa anexa 0s documentos abaixo discriminados, declarando estar disposta a submeter-se as demais exigéncias legais e
regulamentares, bem como, apresentar outras informagdes, caso necessario.

Local e Data:

Assinatura do requerente
Anexar copia dos seguintes documentos:
1) Requerimento ORIGINAL preenchido e assinado de forma LEGIVEL, EM DUAS VIAS.
2) Id/ CPF do sdcio/representante legal que assinou o pedido (Cdpia Simples).
3) Procuragéo simples, se for o caso.
4) Contrato Social /Ultima alteragio da empresa solicitante (Copia Simples).
5) Comprovante de CNPJ/Inscrigdo Estadual/MEI emitido no mesmo periodo do pedido de autorizagéo
6) Contrato de locagdo do stand /Carta Convite / Cessdo gratuita de espago ASSINADO POR AMBAS AS PARTES (Copia
Simples).
7) Nota Fiscal das mercadorias remetidas para venda ou exposigao.

RESERVADO AO FISCO

Avenida Presidente Vargas, 670 - 2° andar. Centro/ RJ
Acesse 0 site para dividas e informagdes: www.fazenda.rj.gov.br ou entre em contato conosco pelo email:
eventos@fazenda.rj.gov.br.




